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Obecna ustanoveni

Na zaklad€ ustanoveni zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vyddvam
jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankéch Skoly a na
piistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném
pkistupu k informacim na podminky koly. Skola je podle tohoto zékona povinny subjekt poskytovat
vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muiZe byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, orgéan statni spravy, kterd Zada o informaci,
bez ohledu na dtivod svého zdjmu o danou informaci.

Fyzicka osoba uvede v Zddosti jméno, pi{jmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihldSena k trvalému pobytu, adresu bydli§t¢ a adresu pro dorudovani, lii-li se od
adresy mista trvalého pobytu nebo bydlidt&. Pravnicka osoba uvede nézev, identifikadni &islo osoby,
adresu sidla a adresu pro doru¢ovani, li§i-li se od adresy sidla. Adresou pro doru€ovani se rozumi téz
elektronicka adresa. (§ 14 odst. 2 zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v
platném znéni).

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zékladg:
= 7adosti nebo
= zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel $koly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otdzky v
piisobnosti feditele $koly, nikoliv v§ak subjektivni komentaf, ndzor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd miize byt vZdy znovu vyhledana a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na jiném nosiéi dat umozZiiujicim zapis a uchovani informace, vystavena
na ufedni desce, nebo zplisobem umoziujici dalkovy piistup (webové stranky 3koly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd tizce souvisi s poZadovanou informaci
(napfiklad (daj o jejim pivodu, existenci, poétu, divodu odepieni, dobg, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkoumadn).

3. Poskytované informace
3.1 Zvereinéni informact

Reditel 8koly zvefejni informace stanovené provad&eim predpisem k zakonu &. 106/1999
Sb., o svobodném piistupu k informacim.




Oznadeni a uvozovaci

text polozky Obsah poloZky
1. Nazev [Zékladni umélecka 8kola Jindficha Jindticha Cheb, p¥isp&vkova organizace
2. Divod a zpiisob Organizace byla ziizena obci Cheb viz. zFizovaci listina, pro zajisténi zékladniho
zaloZeni vzd&lavani Zaki. Pfedmét jeji ¢innosti je vymezen zékonem &, 561/2004 Sb.,

o pfed8kolnim, zékladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzd&lavéni (Skolsky
zdkon), ve znén{ pozdg&jsich piedpist.

3. Organiza¢nf struktura

Je ddna organiza¢nim Fadem organizace. Organizace se ¢leni na organizaéni tiseky
uvedené v Rejstitku skol:

4.1 Kontaktn{ postovni
adresa

Zidovska 406/8, 350 02 Cheb

|pro osobni navitevu

14.2 Adresa sekretariatu

Je totoZnd s adresou organizace.

4.3 Utedni hodiny

Sekretariat

Pondgli, stieda 13:00 - 16:00 hod.

|4.4 Telefonni &isla

|354 422 993, 724 981 679

4.5 Adresa internetovych
stranek

www.zuscheb.cz

4.6 Adresa sekretariatu

Vy3e uvedena adresa sekretariatu slouf pro doru¢ovani dokumentti v listinné podobg i
pro dorudovani dokumentt v elektronické podob& dorudovanych na technickych nosi¢ich.

14.7 Elektronickéa adresa
sekretaridtu

zuscheb@zuscheb.cz

|4.8 Datové schrinka

IID datové schranky: ifftdsc

5. Ptipadné platby lze
poukdzat

72378723/0300, CSOB
_ |Dale jsou umoznény platby v hotovosti v tifednich hodinach v sekretariatu organizace.

l6. 1CO

IC 47722193

7. Platce dang z pfidané
hodnoty

Organizace nenf platcem dang z p¥idané hodnoty.

|8.“Dokumenty | _

8.1 Seznamy hlavnich Skolni ¥ad

dokumentt Vnitni rad
Spisovy fad
Skolni vzd&lévaci program
Rozpodet

_|Ztizovaci listina

8.2 Rozpodet

IRozpoéet organizace — zf'izovatel m&sto Cheb

19. Zadosti o informace

7Z4dosti se podévaji:

- osobné &i pisemné v podatelng organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na zuscheb@zuscheb.cz

10. Pfijem podani a
podndti

- osobné &i pisemné v podatelng organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podénim na zuscheb@zuscheb.cz

11. Predpisy

11.1 Nejdalezit&jsi
pouzivané ptredpisy

11.1 Nejdilezit&jsi pouzivané piedpisy

Zékon &, 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném zn&n{

Zakon ¢&. 500/2004 Sb., Spravni fad, v platném zn&ni

Zakon &. 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (8kolsky zakon)

Zakon &, 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich




Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech Gizemnich rozpodtil
Vyhlaska &. 16/2005 Sb., o organizaci $kolniho roku
Vyhlagka €. 71/2005 Sb., o zdkladnim uméleckém vzd&lavani

11.2 Vydané pravni Organiza&ni ¥ad skoly,

piedpisy Skolni ¥ad
Smérnice k poskytovani informac{
Spisovy fad

Provozni fad

12. Uhrady za poskytovéni |
informaci

12.1 Sazebnik vhrad za Vi hod &

12.2’Roz¥mdnut1 . |Zadatel miize podat na postup pii vyFizovani zddosti o informaci stiZznost, pokud
nadiizeného orgénu o vysi i R ; i .
ihrad za poskytnuti nesouhlasi s vy$i thrady. O stiZnosti rozhoduje nadfizeny organ. V soufasné dobg nejsou
i formac? vydana Z4dn4 usneseni nadfizeného organu tykajicich se téchto stiZnosti.

13. Licenéni smlouvy |-

13.1 Vzory licenénich

smluv Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni licence Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zékona &.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve zn&nf pozdgjsich predpisi.

14. Vyrotni zprava podle |Vyro&ni zprava o jeho &innosti v oblasti poskytovéni informaci podle zakona o
zékona o svobodném svobodném pfistupu k informacim je k dispozici na webu $koly: www.zuscheb.cz
pfistupu k informacim

4. Zpisob a rozsah zveiejiiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zékladé Zadosti, nebo zvefejndnim:
a) na Ofedni desce Skoly, véetné zplisobu umoziujicim dalkovy piistup,
b) v kancelafi skoly,
¢) prostiednictvim osobniho jednani,
d) prostfednictvim vyroéni zpravy o ¢innosti Skoly.

4, 1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujictho poZzadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,

) umoznénim dalkového piistupu k informaci.



5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd
a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, ndrodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji
trestné Cinnosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych piislu$nicich a majetkovych pomérech,
pokud tak nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,
b) je oznactena za obchodni tajemstvi,
c¢) byla ziskdna od osoby, které informadni povinnost zdkon neukladd, pokud nesdélila, Ze
s poskytnutim informace souhlasi,
d) se tyka probihajiciho trestniho ¥izeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,
e) feditel Skoly miZze omezit poskytnuti informace, pokud se jednid o novou informaci, ktera
vznikla pfi piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se piiprava ukon¢i pravomocnym
rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, Ze feditel Skoly poskytne poZadované informace vCetné
doprovodnych informaci po vyloufeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace Ize pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.

Skola (a jeji zam&stnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovéva ml&enlivost a
chréani pfed zneuZitim data, idaje a osobni Udaje a zamé&stnancii $koly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, Zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpeéné je uklada a chréani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazuje a dal nezpracovava.

Skola miiZe odmitnout Zadost nebo jeji &ast do sedmi dnii ode dne jejiho pijeti, pokud lze ve
vztahu k ni dovodit, Ze cilem zadatele je zplsobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiZ se tykaji poZadované informace, pokud nejde o informace podle
§ 8a odst. 2, zdkona, nebo

b) nepfiméfenou zatéZ povinného subjektu; za zplisobeni nepfiméiendé zatéZe se povazuje také
podavani Zadosti o informace u vétsiho podtu povinnych subjektil bez zjevné obsahové souvislosti

pozadovanych informaci, a to zpravidla v reakci na pfedchazejici postup povinného subjektu viici
zadateli nebo na vztah s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéiena osoba.

Zé&dost o poskytnuti informace se podava Gstng (osobn&) nebo pisemné (dorugend postou,
osobné i jinym zpisobem, elektronickou postou — datovou schrankou nebo na jiném nosici dat).

Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel
misto poZadované informace sdglit jen udaje umozujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.



V ptipadé ustni Zadosti tak u€ini neprodlené, v ptipadé pisemné Zadosti nejpozdé&ji do 7 dnti ode dne
doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zveiejnéné informace, povinny subjekt
mu ji poskytne, to neplati, pokud byla Zadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud je
pozadovéna informace zvefejnéna zplisobem umoziujici dalkovy pfistup a Zadateli byl sdélen odkaz
na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Neni-li Zadost vyfizena Ustng, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do
spisu (v&etné moZnosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zddost

Ustni ¥4dost lze vyfidit ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trvé na
pisemném vyfizeni, vyzve jej feditel $koly k podani Zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemnd Zdadost

Zé4dosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovéany
podatelnou skoly. Zadost o poskytnuti jiZ zvetejnéné informace (naptiklad ve vyro¢ni zprave feditele
Skoly) se zpravidla vytidi poskytnutim Gdaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urena
Skole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovédna nebo je
formulovana pfili§ obecng, feditel vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnii ode dne doruceni Zadosti,
aby Zadost upfesnil. Neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne dorudeni vyzvy, rozhodne
povétend osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovand informace mimo plisobnost feditele Skoly Zadost se odloZi a odloZeni
Zadosti
a jeho diivod sdéli Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit Zadost pfisluSnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozd&ji do 15 dnti ode dne dorudeni Z4dosti, pfipadné
ode dne upfesnéni Zzadosti. O formé&, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhatu 15 dnl mize feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodi:
* jedné-li se o vyhleddni a sbér objemného mnoZstvi odd€lenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
* je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemng informovat Zadatele o prodlouZeni lhity a diivodech
prodlouZeni, a to jesté pfed uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud feditel 8koly odmitne zcela nebo z&4sti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve
lhité 15 dni, piipadné v fadné& prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipadé
odloZeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nasledujici nleZitosti:
* néazev a sidlo 8koly,
» {islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
= oznaleni Zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické
osoby),



» vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,

* od@vodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, v&etné kaZdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislu$nych pravnich piedpisa,

* pouleni o odvoldni, které obsahuje poudeni o mistu, formé a dob& podani odvolani,

* vlastnoruéni podpis feditele $koly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce nebo elektronicky
podpis

* jméno, piijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou Zadatele nebo do datové schranky Zadatele.

Pokud Zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz né&které jsou vylouceny, Skola
piipustné informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vylouéenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
= datum dorudeni Zadosti, v&c, &islo jednaci,
» jméno, pifjmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
= zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,
® datum vyfizeni Zadosti.

7. Uhrada nikladu a vyro¢ni zprava

Reditel $koly bude pozadovat uhradu skutednych ndkladé spojenych s vyhled4dvanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci Zadateli podle
§17 zakona & 106/1999 Sb. O svobodném piistupu k informacim, v platném znéni. Zadateli na jeho
zadost potvrdi predpokladanou vysi uhrady nakladi.

Na zdkladé pisemné Zadosti o informaci vyhotovi administrativni pracovnik pfed poskytnutim
informace pisemné ozndmeni o nutnosti uhradit poplatek se zdivodnénim jeho vySe. Toto ozndmeni
pieda/zale Zadateli, ktery je povinen do 60 dnii od jeho doruéeni uhradit pozadovany poplatek:

* v hotovosti hospodaice Skoly, ktera ma svéfenu pokladnu, proti vystaveni pfijmového
pokladniho dokladu,

» ptevodem na et Skoly s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného v informa&nim dopise.
Po uhradg tohoto poplatku bude poZzadovana informace vyhledana a zpracovana.

Nisledng je mozné zpracovanou informaci prevzit v kanceléfi $koly osobng, nebo je mozné ji
obdrZet postou na dobirku, nebo miZe byt zaslana datovou schrankou.

Tento pokyn se nevztahuje na zdkonné zastupce zakd, ktefi poZaduji informace o Skole
(vzd&lavaci program, udebni plany, organizadni struktura) a o vysledcich Zdkti ve vychovné
vzd€lavacim procesu.

Reditel 8koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpréavu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.



8. Sazebnik ihrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdgjsich predpisii a naiizenim vlady &. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni
Uhrad a licentnich odmé&n za poskytovani informaci podle zdkona o svobodném piistupu
k informacim, ve zn&ni pozd&jsich predpisii, je povinny subjekt opravnén Zadat Ghradu nakladt
spojenych s: pofizenim kopii opatfenim technickych nosi¢t dat odeslanim informaci Zadateli
mimoiadné rozsdhlym vyhledavanim informaci.

Poskytovani informaci Pozndmka K&
1, Kopirovéani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
A4 oboustranny 3,00
A3 jednostranné 4,00
A3 oboustranny 6,00
2. Tisk na tiskarnach A4 Cernobilé 3,00
' A4 barevnd 5,00
A3 Cernobila 7,00
A3 barevna 9,00
3 Kopirovani na USB flash disk
z bezpetnostnich diivodi dod4 $kola 1ks 200,00
4. Skenovani
jednostranné 1,00
oboustranné 2,00
3: Druhopis vysvédéeni tisk, opis, 1 kus 100,00
stejnopis vysveéd&eni
6. PoStovné a jin€ poplatky Dle platnych tarifii
T Osobni naklady, pfesahne-li doba 300,00/h

zpracovani a vyhledavani informace 1
hodinu a dale za kazdou dalsi
zapocatou hodinu

Uhrada nikladi je p¥ijmem $koly.



9. Vyzva k doplnéni zadosti

Zakladni umélecka Skola Jindficha Jind¥icha Cheb, piispévkova organizace
Zidovska 406/8
350 02 Cheb

Panu - pani (Zadateli o informaci)

% dne C.j.: /2024

Vyzva k doplnéni Zadosti

Vézena pani (v&Zeny pane),
podal jste Zidost o poskytnuti informace podle zdkona &. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

Vase Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci pozadujete. Proto vés timto Z4d4m
0 jeji doplnéni, konkretizaci.

Pokud tak neucinite v zakonné 1hit¢ do 30 dni od dorudeni vyzvy, bude vase Zadost v souladu s

ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢€.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
odmitnuta.

(hranaté razitko)

Jitf Smitek
feditel skoly



10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Zakladni umélecka 8kola Jindficha Jind¥icha Cheb, piispévkova organizace
Zidovska 406/8
350 02 Cheb

Panu - pani (Zadateli o informaci)

\Y% dne Cj.: 12024

Neposkytnuti informace

VézZena pani (vaZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zédkona & 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona €.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Oduvodnéni:

Posoudil jsem vaSi Zddost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana,
(nebo je formulovéna piili§ obecng). Byl jste v zdkonné 1hiité do sedmi dnil od podani Zadosti
vyzvan, abyste Zadost upfesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnfi ode dne dorudeni vyzvy neudinil, rozhodl
jsem o neposkytnuti informace.

Pouceni:

Proti tomuto rozhodnutf 1ze podat odvolani ve lhiité 15 dnd od jeho dorudeni. Odvolani se podava u
feditele Zakladni umélecké skoly Jindficha Jindficha Cheb, pfispévkova organizace, Zidovska 406/8,
Cheb a rozhoduje o ném Krajsky ufad Karlovarského kraje.

(kulaté razitko)

Jifi Smitek
feditel skoly



11. Zavéreénd ustanoveni

Smérnice nabyv4 u¢innosti dnem 8. 3. 2024

V Chebu

dne 7. 3. 2024

Zékladni umélecks kola
Jind#icha Jind#icha Cheb
Zidovskd 8, prispevkov organizace
35011 Cheb 1C0:47722193 @

Jifi Smitek

/z/r“:ditel Skoly QVQ
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